
プライバシーポリシー（草案） 

基本事項 

株式会社⻘葉国際教育センター（以下「当校」）は、受講者の個⼈情報を個⼈情報の保護に関
する法律その他の関係法令に従い、以下のとおり取り扱います。 

1. 事業者情報 名称：株式会社⻘葉国際教育センター 住所：〒181-0004 東京都三鷹市新川 6丁
⽬ 1-14 パレドール吉祥寺 405号室 代表者：Lau Wing Yiu 

2. 取得する個⼈情報 

1. ⽒名、住所、電話番号、メールアドレス 
2. 勤務先名（任意） 
3. 未成年の⽅の場合、保護者の⽒名・連絡先 
4. レッスンの予約・受講履歴、学習状況に関する記録 
5. ⽉謝の⽀払状況（振込名義、⼊⾦⽇等） 

3. 利⽤⽬的 

1. 受講契約の締結・履⾏、本⼈確認 
2. レッスンの予約・振替・受講管理 
3. 受講者へのご連絡、お問い合わせへの対応 
4. ⽉謝の請求・決済 
5. レッスン内容の最適化（勤務先の業種に合わせた教材選定等） 
6. サービス改善のための統計分析（個⼈を特定できない形に加⼯して⾏います） 
7. 当校の新しいコース・サービスのご案内（配信停⽌をお申し出の場合は中⽌します） 

第三者提供・外国への提供 

4. 第三者提供 当校は、次項に定める場合および法令に基づく場合を除き、ご本⼈の同意なく個
⼈情報を第三者に提供しません。 

5. 外国にある第三者への提供 当校は、受講者の同意を得たうえで、レッスンの予約・受講管理
のため、個⼈情報を次の第三者に提供します。 

項⽬ 内容 

提供先 Aoba Education & Language Services Co. Ltd.（当
校の業務提携先） 

所在国 ⾹港 



項⽬ 内容 

提供する情報 第 2項 1・3・4の情報（勤務先名は提供しま
せん） 

保管場所 提供先が利⽤する学習管理システム（⾹港の
事業者が提供） 

提供先の措置 提供先との契約により、利⽤⽬的外の利⽤禁
⽌、安全管理、再提供の禁⽌、契約終了時の
削除を定めています 

⾹港の個⼈情報保護制度の概要 ⾹港では「個⼈資料（私隱）條例」（Personal Data (Privacy) 
Ordinance）が個⼈情報の取扱いを規律しており、個⼈資料私隱專員公署（PCPD）が監督してい
ます。同条例は、収集⽬的の制限、正確性の確保、保存期間の制限、利⽤制限、安全管理、透
明性、本⼈による開⽰・訂正請求の 6つの原則を定めています。詳しくは、個⼈情報保護委員
会の「外国における個⼈情報の保護に関する制度等の調査」をご参照ください。 

6. 業務の委託 当校は、利⽤⽬的の達成に必要な範囲で、業務の⼀部を外部に委託することがあ
ります。この場合、委託先に対し必要かつ適切な監督を⾏います。 

安全管理・お問い合わせ 

7. 安全管理措置 当校は、個⼈情報の漏えい等を防⽌するため、次の措置を講じています。 

1. 組織的措置：個⼈情報の取扱責任者を定め、取扱状況を定期的に確認します。 
2. ⼈的措置：従業者・講師に守秘義務を課し、取扱いに関する教育を⾏います。 
3. 物理的措置：書類の施錠保管、端末の盗難防⽌を⾏います。 
4. 技術的措置：学習管理システムへのアクセス権限を必要な者に限定し、パスワード管理
を⾏います。 

5. 外的環境の把握：個⼈情報を⾹港で保管するにあたり、⾹港の個⼈情報保護制度を把握
したうえで安全管理措置を講じています。また、受講申込の受付に Google LLC（⽶国）
のクラウドサービスを利⽤しており、⽶国の個⼈情報保護制度を把握したうえで安全管
理措置を講じています。 

8. 開⽰等の請求 ご本⼈は、当校が保有する個⼈データについて、利⽤⽬的の通知、開⽰、訂正
・追加・削除、利⽤停⽌・消去、第三者提供の停⽌および第三者提供記録の開⽰を請求できま
す。請求は第 9項の窓⼝までご連絡ください。ご本⼈確認のうえ、遅滞なく対応します。 

9. お問い合わせ窓⼝ 株式会社⻘葉国際教育センター お問い合わせ窓⼝ メール：
info@aobajapanese.com 電話：070-8562-0477（受付時間：平⽇ 12時〜20時） 



10. 改定 当校は、必要に応じて本ポリシーを改定することがあります。改定後の内容は当校ウ
ェブサイトに掲載した時点から効⼒を⽣じます。 

制定⽇：2026年 10⽉ 1⽇ 


